АДМИНИСТРАЦИЯ 
МАЛОЛУЧЕНСКОГО 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ДУБОВСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16 ноября  2015  г.                           № 117                                 ст. Малая Лучка
Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление разрешения на 
размещение объектов, виды которых установлены 
Правительством Российской Федерации, на землях 
или земельных участках, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, без предоставления 
земельных участков и установления сервитутов на 
территории Малолученского сельского поселения»
В соответствии со статьей 3936 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», Областным законом от 22.07.2003 № 19-ЗС  «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»;  Постановлением Правительства Ростовской области  от 06.07.2015 ( 440 «Об утверждении Порядка и условий размещения объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Ростовской области»  
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный  регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на размещение объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Малолученского сельского поселения», согласно приложению.



2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте Администрации Малолученского сельского поселения и официальному обнародованию.



3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за

собой.
Глава Малолученского сельского поселения
А.В.волков
Приложение
к постановлению Администрации 

Малолученского сельского поселения

от  16.11.2015 г. № 117  
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на размещение объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Малолученского сельского поселения»
I. Общие положения
       1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги:

«Предоставление разрешения на размещение объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Малолученского сельского поселения (далее – Административный регламент) разработан в соответствии со статьей 3936 Земельного кодекса Российской Федерации, статьей 4 Областного закона от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» и регламентирует последовательность действий органов исполнительной власти Ростовской области, уполномоченных на управление и распоряжение земельными участками, при размещении на землях или земельных участках, находящихся в государственной собственности Ростовской области, органов местного самоуправления городских округов, поселений, уполномоченных на управление и распоряжение земельными участками, при размещении на землях или земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности городских округов, поселений, органов местного самоуправления муниципальных районов, уполномоченных на управление и распоряжение земельными участками, при размещении на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности муниципального района, без предоставления земельных участков и установления сервитутов объектов, виды которых определены постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (далее – постановление Правительства Российской Федерации № 1300).

Размещение объектов без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Ростовской области осуществляется на основании разрешения на использование земель или земельного участка для размещения объектов, виды которых определены постановлением Правительства Российской Федерации № 1300 (далее – разрешение), выданного уполномоченным органом исполнительной  власти Ростовской области, осуществляющим управление и распоряжение земельными участками, находящимися в государственной собственности Ростовской области, или органом местного самоуправления городских округов, поселений, осуществляющим распоряжение земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, и земельными участками, находящимися в муниципальной собственности, органов местного самоуправления муниципальных районов, уполномоченных на управление и распоряжение земельными участками, при размещении на землях или земельных участках, находящихся в собственности муниципального района (далее – уполномоченный орган по распоряжению земельными участками). 

     1.2.    Получателями  муниципальной услуги «Предоставление разрешения на размещение объектов, виды которых установлены Правительством Российской
Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или

муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления

сервитутов на территории Малолученского сельского поселения» являются: физические
и юридические лица.
 От имени заявителей могут выступать физические и юридические лица, имеющие такое право в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством РФ.

   1.3.       Требования к порядку информирования о порядке предоставления 
муниципальной услуги. Порядок информирования о муниципальной услуге.

     1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации   Малолученского сельского поселения:
Местонахождение Администрации Малолученского сельского  поселения: 347425, Ростовская область, Дубовский район, ст. Малая Лучка, ул. Центральная 11

График работы Администрации поселения: 
Понедельник - пятница с  9.00 до 17.00; 
Суббота, Воскресенье – выходной
Перерыв на обед – с 13.00 –  до 14.00.

График приема заявителей Администрации Малолученского сельского поселения:

Понедельник - пятница с  9.00 до 17.00; 

Суббота, Воскресенье – выходной

Перерыв на обед – с 13.00 – до 14.00.

Электронный адрес Администрации поселения:  sp09100@donpac.ru

     1.3.2.   Справочные номера телефонов/ (факса) Администрации поселения: 

8 (886377) 54-7-44/ 5-45-08.
Адрес официального сайта Администрации  Малолученского сельского поселения Дубовского района Ростовской области http://maloluchenskoe.smoro.ru/.
Сведения о месте нахождения МФЦ  Дубовского района: 347410, Ростовская область, Дубовский район, с. Дубовское, ул. Садовая, 107

телефон 8 (863 77) 2-07-41
адрес электронной почты: mfcdub@mail.ru.

     1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, сообщается специалистами Администрации поселения, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, а также посредством электронной почты. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги также размещается в сети Интернет, на информационных стендах Администрации поселения, публикуется в средствах массовой информации.

Исчерпывающие и корректные ответы на устные обращения заявителей должны быть даны специалистами Администрации поселения, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, а именно 

- непосредственно при обращении заявителя лично в часы приема: с понедельника по пятницу с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00;

-  по телефону в соответствии с графиком работы Администрации Малолученского сельского поселения;
-  в письменном виде в адрес Администрации Малолученского сельского поселения; 

- в электронном виде в сети Интернет на официальном сайте Администрации  Малолученского сельского поселения Дубовского района Ростовской области http://maloluchenskoe.smoro.ru/.
 Информация о месте нахождения, справочных телефонах, адресах электронной почты, официальных сайтов и графике работы муниципальных органов,  предоставляющих муниципальную услугу размещена на официальном сайте Администрации  Малолученского сельского поселения Дубовского района Ростовской области http://maloluchenskoe.smoro.ru/, в Федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru), региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» (http://www.pgu.donland.ru).     
1.3.4. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.

В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги сотрудники Администрации Малолученского сельского поселения осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 рабочих дней со дня регистрации в Администрации Малолученского сельского поселения  такого обращения.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

        1.3.5. На официальном сайте Администрации  Малолученского сельского поселения Дубовского района Ростовской области http://maloluchenskoe.smoro.ru/. размещается следующая информация: 

- стандарт предоставления муниципальной услуги;

- информация о месте нахождения, справочных телефонах, адресах электронной почты, официальных сайтов муниципальных органов,  предоставляющих муниципальную услугу;

- график работы муниципальных органов,  предоставляющих муниципальную услугу; 

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение №2 к настоящему административному регламенту);

- адрес региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области».

         1.3.6. Информация, указанная в пунктах 1.3.1-1.3.5. настоящего Регламента, размещается: 

-  в печатной форме на информационных стендах в помещении Администрации Малолученского сельского поселения;

-  в электронном виде в сети Интернет: на официальном сайте Администрации  Малолученского сельского поселения Дубовского района Ростовской области http://maloluchenskoe.smoro.ru/. В случае если в указанную информацию были внесены изменения, то она в течение 5 рабочих дней подлежит обновлению на информационных стендах и на сайте.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
         2.1. Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на размещение объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Малолученского сельского поселения» предоставляется Администрацией Малолученского сельского поселения (далее - Администрация).

         2.2.  В предоставлении муниципальной  услуги также задействованы следующие органы и организации (далее – органы и организации, участвующие в процессе оказания муниципальной услуги): - ФНС, Росреестр.
         2.3. Администрация Малолученского сельского поселения не вправе требовать от заявителя предоставления документов, которые находятся в их распоряжении, распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, организаций в соответствии нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением, если такие документы включены в перечень необходимых и обязательных.

         2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является разрешение на размещение объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Малолученского сельского поселения. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем разрешения на размещение объектов, или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
         2.5. Решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения принимается уполномоченным органом по распоряжению земельными участками в течение 25 рабочих дней со дня регистрации заявления.

         2.6.    Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-   Гражданским Кодексом РФ от 26.01.1996 № 14-ФЗ,  
-   Со статьей 3936 Земельного кодекса Российской Федерации, 
-  Областным законом от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»
         2.7.   Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:
- копии документов, удостоверяющих личность заявителя и (или) представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, – в случае, если заявление подается представителем заявителя;

- схема границ предполагаемых к использованию в целях размещения объектов земель или земельного участка на кадастровом плане территории (далее – схема) с указанием координат характерных точек границ территории (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости) – в случае отсутствия сведений о данном участке в государственном кадастре недвижимости;

 - документы, обосновывающие необходимость размещения объектов для использования земель или земельного участка (проектный план трассы и (или) схема планировочной организации земельного участка с обозначением вспомогательных сооружений, оборудования, выполненные на топографической карте с учетом информации о существующих подземных коммуникациях, сооружениях и о возможности проведения работ в технических и охранных зонах), – в случае, если планируется размещение объектов, указанных в пунктах 1,2,3,5,6,7,11,12 перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300.

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.
2.8. Общие требования к оформлению документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги:

-  документы предоставляются на русском языке, либо имеют заверенный перевод на русский язык;

-  наименование заявителя, адрес, перечень планируемых работ должны быть написаны полностью разборчивым почерком;

-    исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы не должны быть исполнены карандашом, не должны иметь серьёзных повреждений, наличия которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.9.     Документы могут быть представлены одним из следующих способов:
-   в письменной форме;
-   в форме электронного документа (при наличии электронной цифровой подписи).
2.10.    Перечень оснований для отказа предоставления муниципальной услуги.
Решение об отказе в выдаче разрешения принимается в случае, если:

-    заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 6 настоящего Порядка и (или) не предоставлены документы, указанные в пункте 7 настоящего Порядка;

-  в заявлении указаны наименования объектов, виды которых не определены постановлением Правительства Российской Федерации № 1300;

-    земельный участок, в отношении которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;

-   размещение такого объекта препятствует дальнейшему использованию земель или земельного участка в соответствии с установленным целевым назначением и видом разрешенного использования таких земель или земельного участка;

-      размещение такого объекта противоречит документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки, документации по планировке и межеванию территории, землеустроительной документации
2.11.  Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.12. Время ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления услуги не должно превышать 15 минут.

2.13. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в т.ч. в электронной форме, регистрируется в течение 3-х дней с момента поступления в Администрацию Малолученского сельского поселения.
2.14. Требования к организации и ведению приема получателей муниципальной услуги.
Прием заявителей ведется без предварительной записи в порядке очереди в помещениях Администрации, снабженных соответствующими указателями. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными для получателей муниципальной услуги.

          2.15.Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной услуги.
Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий, или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). 

          2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

-      удовлетворенность заявителей качеством услуги;

-      доступность услуги;

-      доступность информации;

-      соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-    отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

-  достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

-       наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

-      удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур по муниципальной услуге: «Предоставление разрешения на размещение объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Дубровского сельского поселения»

Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а)   рассмотрение заявления  на разрешение для размещения объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов; 
б)  запрос Администрации Малолученского сельского поселения от государственных органов власти документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, если заявитель не предоставил их по собственной инициативе;

в)    принятие решения о предоставлении разрешения на размещение объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Малолученского сельского поселения;

г)     направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 3 к Административному регламенту.

3.4. Описание каждой административной процедуры:
Граждане и юридические лица обращаются в Администрацию Малолученского сельского поселения или МФЦ с заявлением  о предоставлении разрешения на размещение объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Малолученского сельского поселения, по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту (далее – заявление)
             К заявлению прилагаются:

-    документы, удостоверяющие личность получателя (представителя получателя);

-  документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц);

- документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических лиц);

-    документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица (протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица; приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие)
В случае установления несоответствия действующему законодательству представленных с заявлением документов, заявителю в 15-дневный срок направляется уведомление по форме, согласно приложению № 2 о приостановлении услуги до исправления выявленных нарушений, либо уведомление об отказе в предоставлении услуги. 
Администрация Малолученского сельского поселения  в порядке межведомственного информационного взаимодействия в течение 3 дней, с даты регистрации заявления, запрашивает следующие документы и (или) информацию:

-      кадастровую выписку о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка (в случае, если для размещения объекта планируется использование ранее сформированного земельного участка);
-      выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на земельный участок;

-       выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении заявителя – юридического лица;

-    выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя – индивидуального предпринимателя;

-  информацию о лицензии, удостоверяющей право пользования недрами, если предполагается размещение объекта, предназначенного для обеспечения пользования недрами.
Администрация Малолученского сельского поселения  в течение 25 календарных дней со дня представления заявления при отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги подготавливает проект постановления о предоставлении разрешения на размещение объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается  предоставлением разрешения на размещение объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Малолученского сельского поселения.
IV. Порядок и формы контроля за оказанием муниципальной услуги

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений ответственными специалистами по исполнению регламента, осуществляется Главой Малолученского сельского поселения.

 4.2. Проверка полноты и качества предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.3. Контроль за исполнением регламента по предоставлению услуги осуществляется путем проведения:

-  плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению услуги;

-     внеплановых проверок по соблюдению и исполнению должностными лицами положений настоящего регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям органов прокуратуры, органов государственной власти, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего регламента.

4.4. Специалисты Администрации Малолученского сельского поселения, работающие с заявлениями, оказывающие муниципальную услугу, несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за: 

-    сохранность находящихся на рассмотрении документов;
-    за достоверность вносимых в эти документы сведений;
-  за соблюдение порядка оформления и выдачи документов в соответствии с частью 3 настоящего Административного регламента;
-  за соответствие результатов рассмотрения заявлений требованиям законодательства Российской Федерации.

4.5. Сведения, содержащиеся в заявлении, а также персональные данные заявителя могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями лица, работающего с заявлением.

Запрещается разглашение содержащейся в заявлении информации о частной жизни обратившихся заявителей без их согласия.

Не является разглашением сведений, содержащихся в заявлении, направление письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных вопросов.

4.6. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами, нормативными актами Ростовской области.

4.7. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)   нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)  требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4)  отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5)   отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

7)  отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Малолученского сельского поселения. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием официального сайта http://maloluchenskoe.smoro.ru/., а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1)   наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)   сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1)  удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом предоставляющим муниципальную услугу опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2)    отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеназванных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случаях установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

                                                                                                к Административному регламенту «Предоставление разрешения на

 размещение объектов, виды которых

установлены Правительством Российской Федерации, 

на землях или земельных участках, 

находящихся в государственной или 

муниципальной собственности,

 без предоставления земельных участков

         




 и установления сервитутов на территории Малолученского сельского поселения»
В Администрацию Малолученского сельского поселения

От ____________________________________________________________________

__________________________________

                            (сведения о заявителе)
Контактный телефон: ______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить разрешение на размещение объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Малолученского сельского поселения»____________________________________________

____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(указать вид объекта, тип здания, строения, сооружения, 

предполагаемого к размещению на территории поселения _________________________________________________________________

(указать адрес (местоположение) земельного участка)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ____________________________________________________________________________ 

2) ____________________________________________________________________________

3) ____________________________________________________________________________

4) ____________________________________________________________________________

Я согласен (а) на обработку персональных данных в Администрации  Малолученского  сельского поселения

Заявитель _________________       _______________ 
 ____________________

 (должность)                  (подпись)               (расшифровка подписи)

Приложение № 2

                                                                                                к Административному регламенту «Предоставление разрешения на
 размещение объектов, виды которых
установлены Правительством Российской Федерации, 
на землях или земельных участках, 
находящихся в государственной или 
муниципальной собственности,
 без предоставления земельных участков
 и установления сервитутов
 на территории Малолученского сельского поселения»

Уведомление

об отказе в предоставлении  муниципальных услуг

№ _______ от _______

Гр. ________________________________, проживающий по адресу: _________________
                      (Ф.И.О. полностью)
___________________________________________________________________________________________

 обратился __________ за предоставлением муниципальной услуги __________________
____________________________________________________________________________
Заявление о предоставлении муниципальной услуги принято «____»________20___г., зарегистрировано № _____.

По результатам рассмотрения заявления принято решение: отказать в предоставлении муниципальной услуги ___________________________ в соответствии с _____________
____________________________________________________________________________
            (причина отказа в назначении с ссылкой на действующее законодательство).

Подпись руководителя 

Работник _______________

Телефон ________________

Экземпляр решения получил: ______________(_________________________)

                                                                                                          подпись                          расшифровка подписи

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(номер и дата доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя (в случае получения решения представителем заявителя)
«____» ___________ 20 _____ г.

(дата получения уведомления)
В случае отправки решения посредством почтовой связи ко второму экземпляру дополнительного соглашения, хранящегося в Администрации Малолученского сельского поселения, прикладывается почтовое уведомление о вручении.  

Приложение №3 
к Административному регламенту        
Блок-схема по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на размещение объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Малолученского сельского поселения» SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Не устранение причин приостановки муниципальной услуги 








Устранение причин приостановки муниципальной услуги 








направление уведомления заявителю о приостановке в предоставлении муниципальной услуги 








направление уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги 








Принятие решения о предоставлении разрешения на размещение объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Малолученского сельского поселения





Завершение предоставления государственной услуги:


Направление решения о предоставлении разрешения на размещение объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Малолученского сельского поселения








Подготовка решения о предоставлении разрешения на размещение объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Малолученского сельского поселения








Наличие оснований


для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Получение необходимых документов от уполномоченного органа








Начало предоставления муниципальной услуги:


обращение заинтересованного лица (получателя муниципальной услуги) 


в Администрацию Малолученского сельского поселения 





Проверка комплектности представленных с заявлением документов и наличия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги











Прием и регистрация заявления с документами





   Нет





          


           Да








